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Vous avez la possibilité de conduire un journal de bord du projet. 
Dans le cas présent, il n’y a encore aucune entrée dans le journal 
et donc les possibilités de filtrer n’apparaissent pas encore dans le 
menu de gauche.
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Cliquez sur ce lien pour entrer une nouvelle note dans le journal.
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Après avoir entré le texte, ne pas oublier de 
sauvegarder!

Sauvegarder!!!
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Par défaut, les nouvelles entrées dans le journal de bord sont 
“privées”, c’est-à-dire que vous (auteur) êtes la seule personne à 
les voir.
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En cliquant sur l’icône montrant un cadenas, vous pouvez rendre 
une note du journal de bord visible pour les autres acteurs du 
projet. Tous les acteurs – à l’exception des visiteurs – peuvent alors 
lire la note.
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En cliquant à nouveau sur ce symbole, vous pouvez en tout temps 
revenir en arrière et rendre la note du journal de bord visible par 
vous seulement.

Cette colonne vous indique le statut 
actuel des notes du journal de bord.
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Ici vous pouvez créer un rapport des notes de journal de bord 
apparaissant dans la liste.

Les options du filtre apparaissant à gauche vous permettent de limiter les notes du 
journal de bord apparaissant dans la liste.
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Chaque note du journal de bord peut être, au choix, exclue du 
rapport en cliquant ici.
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Vous pouvez choisir entre le format HTML et le format ODT (Open 
Document Text). De plus, vous pouvez choisir si les méta-données 
du projet doivent apparaître dans le rapport ou pas.

Bericht generieren!
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Lorsque vous choisissez le format HTML, un 
rapport généré automatiquement sur la base 
des données entrées apparaît dans une 
nouvelle fenêtre ou dans un nouvel onglet de 
navigation. Si vous modifiez ou ajoutez par la 
suite des données et que vous effectuez à 
nouveau la procédure pour générer un 
rapport, les modifications apparaîtront dans le 
nouveau rapport.
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Le même rapport peut apparaître en 
format ODT (ouvert ici avec OpenOffice 
pour pouvoir le modifier). Vous trouverez 
d’autres informations sur ce format dans 
la rubrique “explications” (Aide).
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