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In Projekten haben Sie die Möglichkeit, ein Projektjournal zu 
führen. In diesem Fall ist die Liste der Einträge noch leer und 
darum gibt es auf der linken Seite noch keine Filterungsoptionen.
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Klicken Sie auf diesen Link um einen neuen Eintrag zu erstellen.
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Nach der Eingabe der Daten das Speichern nicht 
vergessen!

Speichern!!!
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Neue Journaleinträge sind zunächst privat, d.h. nur Sie selbst als 
Autor/-in sehen diesen Eintrag im Projektjournal.
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Durch einen Klick auf dieses Schloss-Symbol können Sie diesen 
Beitrag für andere Akteure des Projekts freigeben. Alle Akteure – 
ausser Gäste – erhalten durch die Freigabe das Leserecht.
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Sie können die Freigabe eines Beitrags jederzeit durch einen 
erneuten Klick auf das Schloss-Symbol rückgängig machen.

Den aktuellen Status der Beiträge im 
Projektjournal sehen Sie in dieser Spalte.
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Hier können Sie einen Bericht über die in dieser Liste sichtbaren 
Beiträge erstellen.

Die Filteroptionen auf der linken Seite ermöglichen Ihnen, die Auswahl der Einträge 
in der Liste einzuschränken.
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Einzelne Beiträge können hier bei Bedarf aus dem Bericht 
ausgeschlossen werden.
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Als Berichtsformat können Sie zwischen HTML und ODT (Open 
Document Text) wählen. Zudem können Sie wählen, ob die 
Metadaten des Projekts im Bericht erscheinen sollen oder nicht.

Bericht generieren!
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Wenn Sie als Format HTML wählen, erscheint 
ein automatisch generierter Bericht auf der 
Basis der eingegebenen Daten in einem 
neuen Browser-Fenster oder Browser-Tab. 
Falls Sie Ihrer Beschreibung später Daten 
hinzufügen oder vorhandene Daten ändern 
und den Bericht erneut generieren, werden 
diese Änderungen natürlich übernommen.
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Derselbe Bericht im ODT-Format (hier zur 
Nachbearbeitung in OpenOffice geöffnet). 
Weitere Information zu diesem Format 
finden Sie in der Rubrik „Erläuterungen“.
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