
qualitätsentwicklung
ıterum

Anleitung

Neues Projekt anlegen

Version 3.1 (06.06.2011)

Hubert Studer & Günter Ackermann

1

Klicken Sie auf „Mein Bereich“, wenn Sie 
ein neues Projekt anlegen möchten.
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Wenn Sie registriert sind, können Sie sich nun mit 
Ihren Benutzerdaten anmelden.

Falls Sie Ihren 
Nutzername und/oder 
Ihr Kennwort 
vergessen haben, 
klicken Sie auf 
„Kennwort 
vergessen“.

Wenn Sie registriert sind, können Sie sich nun mit 
Ihren Nutzerdaten anmelden.
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Klicken Sie nun auf „Mein Bereich/Meine Projekte“.
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Sie sehen hier die Liste der Projekte, die Sie selbst angelegt 
haben oder für die Sie von anderen Personen 
Zugangsrechte erhalten haben (hier gefiltert nach der Rolle 
„Eigentümer/-in“).

Mit einem Klick auf einen Eintrag in diesen Listen können Sie die Liste der Projekte 
nach verschiedenen Gesichtspunkten filtern:

- Eigene Rollen im Projekt
- Selbst zugewiesene Tags
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Klicken Sie nun auf „Neues Projekt erfassen“, wenn Sie 
ein neues Projekt anlegen möchten.
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Geben Sie nun in einem ersten Schritt die „Basisdaten“ 
des Projekts ein und speichern Sie Ihre Eingaben !!!

Speichern!!!

Mit einem Klick auf 
den Titel können 
Sie Module auf- 
und zuklappen.
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Um ein neues Mitglied zum Projekt 
hinzuzufügen, klicken Sie zuerst hier.
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Wenn Sie selbst ein neues Projekt anlegen, sind Sie automatisch 
Eigentümer/-in dieses Projekts. Sie können jederzeit weitere 
Akteure hinzufügen, um ihnen Zugriff auf Ihr Projekt zu geben.

9

Um ein neues Mitglied zum Projekt 
hinzuzufügen, klicken Sie nun hier.
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Sie können nur Personen als Akteure aufnehmen, die auf der 
Website von quint-essenz bereits registriert sind, und Sie 
müssen die E-Mail-Adresse kennen, die sie dabei verwendeten.
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Sie können Akteuren eine Rolle zuweisen, die innerhalb des 
Projekts mit bestimmten Nutzungsrechten verknüpft sind (siehe 
Hilfe / Erläuterungen):

– Gast
– Mitglied
– Adminstrator/-in

Die Rechte können Sie später bei den einzelnen Beschreibungen, 
Bewertungen und Dokumenten individuell anpassen.
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Sie können die Metadaten des 
Projekts in einem Bericht ausgeben. 
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Elemente auswählen und 
Bericht generieren.
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In einem neuen Browser-Fenster oder Browser-Tab 
erscheint ein automatisch generierter Bericht auf 
der Basis der eingegebenen Daten.
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